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 مندرجات سند: .1

ها و اختیارات، شرح عملیات، ها، مسئولیتها، مرجعی کاربرد، تعریفها، دامنهی سند، مقدمه، هدفی شناسنامهدربرگیرنده

 نامه است. اعتبار آیینها و ها، پیوستنگهداری سابقه

 

 مقدمه:  .2

ی دستاوردهای علمی و محلی برای تبادل نظر میان ها راهی برای ارائهرخداد علمی در قالب همایش، کارگاه و مانند آن

ی افزایی، گسترش ارتباطات میان اعضای جامعهمتخصصان و اندیشمندان است و نقش بسزایی در فرایند مدیریت دانش، هم

« های علمیی همایشنامهآیین»ی ی کنونی بر پایهنامهل اندیشه و گسترشِ دستاوردهای پژوهشی دارد. شیوهعلمی، تباد

و نیز نیازهای مشابه دیگر برای  22/10/1397در تاریخ  31.2-آ-ی عتفمصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوری به شماره

 ها و رویدادهای علمی تدوین شده است.ردهماییسازی روال برگزاری گبندی و شفافایجاد هماهنگی، دسته

 

 اهداف:  .3

 تبال و نقد ینهیزم کردنفراهم و هاآن یهمرساااان ،یعلم یهاافتهی و یهادگاهید ها،پژوهش نیترتازه از یمندبهرههدف 

 ر است.نظ

 

 دامنه کاربرد:  .4

ی فصلی ، جنگ علمی، مدرسهسخنرانی کارگاه،علمی،  گردهماییمانند علمی  رخدادهای یهمه بررسی نامه،وهیش نیا در

 .شودمی هدایت و معرفیدانشگاه )شاغل و بازنشسته(  یعلم أتیه یاعضا توسطکه  و پادکست مد نظر است

 

 تعاریف:  .5

 .وزارت: منظور وزارت علوم، تحقیقات و فناوری است 

  .دانشگاه: منظور دانشگاه الزهرا است 

  دانشگاه الزهرا است.هیات امنا: منظور هیات امنای 

 ی دانشگاه الزهرا است.رئیسهرئیسه: منظور هیاتهیات 

 .معاونت: منظور معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه الزهرا است 

 .شورا: منظور شورای پژوهشی و فناوری دانشگاه الزهرا است 

 

 مراجع:  .6

 22/10/1397 فناوری، و تحقیقات علوم وزارت علمی، هایهمایش نامهآیین 

 16/11/1396 الزهرا، دانشگاه علمی، هایهمایش برگزاریاجرایی و حمایت از  ینامهشیوه 
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 ها و اختیارات: مسئولیت .7

 /دانشكدهشورای  گروه، شورای در باید ،کننده و رخدادبا توجه به سطح درخواست ،نامهشیوه این در شدهیاد رخدادهای

شكده/ شیواحد  /تحقیقاتمرکز  پژوه شی شورای و ،پژوه شگاه پژوه صورت  دان سپس در  شود، و  صویب  سی و ت برر

 .برسد دانشگاه یامناتاهی بودن رخداد، به تاییدالمللیدر صورت بین و رئیسهتاهیبودن رخداد، به تایید ملی
 

 شرح عملیات: .8

 شود.های جداگانه بیان میهای رخدادهای علمی در مادهدر ادامه، شرح عملیات به تفكیک گونه

  یعلم    ییگردهما -1 یماده

 نشست علمی. -2همایش،  -1شود: گردهمایی علمی به دو دسته تقسیم می

 

  شیهما -1-1

 ،«شیهما» یهاناماز  یکی باشود که ی علمی، پژوهشی و فناورانه گفته میشدهریزیهمایش به هر گونه گردهمایی برنامه

ی علمی، از طریق فراخوان ، با نظارت و مدیریت دبیر علمی و کمیته«کنگره» ای «ناریسم» ،«یشیاندهم»، «کنفرانس»

های روز علمی یا ی موضوعالمللی، برای طرح، بررسی و تبادل نظر دربارهای یا بینها، در سطح ملی، منطقهو داوری مقاله

ت سخنرانی یا پوستر، حضوری ای، در یک یا چند روز، در یک یا چند پنل، به صورموضوعی ویژه، به صورت موردی یا دوره

 های ذیل برگزار شود.مقالات با ویژگیمقالات یا مجموعهی چكیدهیا برخط، و همراه چاپ کتابچه

اگر همایشی با عنوان و موضوعی مشخص در یک سال برگزار شده باشد، برگزاری همایش مشابه آن در همان  -1ی تبصره

 یص معاون پژوهش و فناوری.سال ممكن نیست، مگر در موارد خاص با تشخ

 ای، مرتبط و به دور از پراکندگی باشد.ی خاص علمی یا بینارشتهموضوع و محورهای همایش باید با یک حوزه -1-1-1

ها و برنامه ی اطلاعات مربوط مانند فراخوان، نتایج بررسی چكیدههمایش باید دارای وبگاه اختصاصی باشد که همه -2-1-1

کم یک زبان خارجی )با اولویت ها، پوسترها، بنرها و بروشورها به زبان فارسی و دستتمام فراخواندر آن درج شود. 

 انگلیسی( باشد.

 رئیس همایش: -3-1-1

های ملی معاون پژوهشی و فناوری دانشگاه یا رئیس دانشكده، المللی رئیس دانشگاه و رییس همایشهای بینرئیس همایش

های علمی و اجرایی، ی مربوط است. تایید و صدور حكم دبیران علمی و اجرایی و اعضای کمیتهپژوهشكده یا مرکز تحقیقات

 ی رئیس همایش است. و نظارت بر حسن اجرای همایش بر عهده

 دبیر علمی: -4-1-1

و  ریزی علمیدبیر علمیِ همایش باید فردی با سوابق علمی مرتبط و متناسب با سطح همایش باشد. هماهنگی، برنامه

ی علمی، انجام مكاتبات و تایید نهایی پوستر های کمیتههای علمی و اجرایی، دبیری نشستاجرایی، پیشنهاد اعضای کمیته

های ی گزارشها، ارائهمقالات، صدور گواهی سخنرانیها، تدوین مجموعهی چكیدهی همایش، تهیه و تدوین کتابچهو برنامه

 ی دبیر علمی است. ی امور علمی بر عهدهه همایش، و همهروزرسانی وبگالازم، مدیریت و به
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 شود. چه همایش دبیر اجرایی داشته باشد، مسئولیت امور اجرایی به دبیر اجرایی واگذار میچنان -2ی تبصره

ی عضویت در سابقه -1ی دانشیاری و یكی از شرایط ذیل باشد: کم مرتبهدبیر علمی باید دارای دست -3ی تبصره

های معتبر. در موارد خاص، داوری در مجله -3ی عضویت در هیات تحریریه، سابقه -2های معتبر، های علمی همایشکمیته

 تواند با تصویب شورای پژوهشی استادیار باشد.دبیر علمی می

 ی علمی:کمیته -5-1-1

ی علمی باید از متخصصان مربوط باشند و به پیشنهاد دبیر علمی و ی علمی باشد. اعضای کمیتههمایش باید دارای کمیته

ی امور همایش مانند تدوین محورهای ی علمی مسئولیت نظارت و بررسی همهتایید رئیس همایش تعیین شوند. کمیته

ی همایش و ها پس از داوری، تایید برنامهها،  تعیین داوران، تایید نهایی مقالهها و مقالهی چكیدههمایش، بررسی اولیه

 های جنبی را بر عهده دارد. برنامه

های ها یا موسسهی علمی همایش از سایر دانشگاهدرصد از اعضای هیات علمی کمیته 60کم باید دست -4ی تبصره

 ی صنعت با تخصص مرتبط باشند.های گوناگون حوزهسازمان ها وآموزش عالی و پژوهشی یا دستگاه

ی علمی درصد از اعضای هیات علمی کمیته 10کم بودن همایش، لازم است دستالمللیدر صورت بین -5ی تبصره

 های معتبر خارج از کشور باشند.همایش از دانشگاه

 یابی بهره گیرد. ی، از سازوکارهای مشابهتبرگزارکننده موظف است برای جلوگیری از تخلفات علم -6ی تبصره

 ی علمی از میان دانشیاران و استادان باشد. درصد از اعضای کمیته 40کم باید دست -7ی تبصره

 دبیر اجرایی: -6-1-1

مشخص تواند دبیر اجرایی نیز داشته باشد. مسئولیت دبیر اجرایی با هماهنگی دبیر علمی افزون بر دبیر علمی، همایش می

سازی تجهیزات و نظارت بر نام، جذب حمایت مالی، پیگیری مكان برگزاری، آمادهشود. در کل، امور مربوط به ثبتمی

های لازم، درآمدزایی، پیگیری ی لوحرسانی و خبررسانی، تهیهگردش امور مالی و پیگیری انتشار پوستر و مانند آن، اطلاع

های مربوط ی گزارشی مربوط و ارائهالزحمهیرایی و خدمات، نظرسنجی، پرداخت حقامور مربوط به انتظامات و حراست، پذ

 ی دبیر اجرایی است.بر عهده

شده کسب درآمد. شودیم زیوار دانشگاه یاختصاص درآمد حساب به شیهما یردرآمد بابت برگزاهر گونه  -8 یتبصره

 .گیرددر اختیار برگزارکنندگان همایش قرار می ،معاونت یبرا درصد 30 حداکثر بر بالغ مربوط درصد کسرپس از 

 ی اجرایی:کمیته -7-1-1 

ی اجرایی به ی اجرایی نیز باشد. اعضای کمیتهی علمی، دارای کمیتهتواند افزون بر کمیتهدر صورت لزوم، همایش می

شوند و تایید رئیس همایش تعیین میپیشنهاد دبیر اجرایی، و در صورت نبود دبیر اجرایی، به پیشنهاد دبیر علمی و 

 مسئولیت بررسی و نظارت بر امور اجرایی را بر عهده دارند. 

بندی و شرایط مورد نظر، پس از ایجاد حساب کاربری ی زمانهای آن مطابق برنامهباید اطلاعات همایش و مقاله -8-1-1

 ثبت شود.  ISCی همایش در پایگاه استنادی علوم و پایش علم و فناوری/ ویژه

 کم به یكی از سه صورت کاغذی، دیجیتال یا برخط منتشر شود.ها باید دستی مقالهی چكیدهکتابچه -9-1-1

 تواند همزمان با همایش یا پس از آن به صورت دیجیتال یا چاپی منتشر شود.ها میی مقالهمجموعه -10-1-1
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 ترکیبی برگزار شود.تواند به صورت حضوری، برخط یا همایش می -11-1-1

 دهنده اعطا شود.ی باشد و گواهی ارائه به ارائهسخنران صورت بهها ترجیحا ارائه -12-1-1

تواند مستقل یا مشترک برگزار شود. در همایش مستقل تنها دانشگاه الزهرا برگزارکننده است، همایش علمی می -13-1-1

های همكار داشته باشد و نامشان در مستندات همایش درج شود. در همایش مشترک، تواند حامیان مالی یا موسسهولی می

شود، دانشگاه یا نهاد همكار که لوگو یا نامشان در مستندات همایش ذکر میهای غیر از دانشگاه الزهرا و حامیان و موسسه

 ی مشخص و با مشارکت مشخص دخالت فعال دارد. نامهعلمی معتبر دیگری در برگزاری همایش طبق توافق

در بودن آن موسسه ی مشترکای علمی به منزلههای مربوط به موسسهبرگزاری همایش در مكان صرفِ  -9ی تبصره

ی علمی را برداری از عنوان و لوگوی آن موسسهی بهرهبرگزاری یا اعتباریافتن آن همایش نیست. برگزارکننده نیز اجازه

 ندارد.

ی تواند بخشی از هزینهشود. دانشگاه مینام و حامیان مالی تامین میی برگزاری کنفرانس از محل ثبتهزینه -14-1-1

های کرد دبیرخانهبینی کند. معاونت موظف است بر میزان مبالغ دریافتی و هزینهیشی سالانه پهمایش را در بودجه

   های علمی نظارت داشته باشد.همایش

های علمی در سطح المللی باشد. همایشی ملی با هدف بررسی موضوعای یا بینتواند ملی، منطقههمایش می -15-1-1

نظران ای با شرکت صاحبشود. همایش منطقهزبان فارسی برگزار می نظران از سراسر کشور بهملی و با شرکت صاحب

ها و تبادلات علمی شود و مسائل یا نوآوریی جغرافیایی خاصی از کشورهای منطقه برگزار میهای منطقهی موضوعدرباره

ا کم یک نهاد یکت دستالمللی و با مشارای و بینالمللی با هدف فرامنطقهکند. و همایش بینآن منطقه را بررسی می

های غیرفارسی ایراد های علمی آن باید به زبانها و مقالهشود و همه یا شماری از سخنرانیانجمن علمیِ خارجی برگزار می

 ها از اعضای وابسته به نهادهای علمی خارج از کشور با پراکندگی مناسب جغرافیایی باشد.درصد از سخنرانی 15کم و دست

های علمی تواند با تایید شورا، کارگاه، نمایشگاه و برنامهنار همایش علمی، همخوان با موضوع همایش، میدر ک -16-1-1

 دیگری نیز برگزار شود.

 

 ومیسمپوز ای یعلم نشست -2-1

شود که در آن کارشناسان و متخصصان یک ی علمی، پژوهشی و فناورانه گفته میشدهریزیبه هر گونه گردهمایی برنامه

های ی موضوعی واحد از نگاهزه یا فن به شكل محدود یا گسترده در یک نشست یا چند نشست دیدگاه خود را دربارهحو

پردازند. هدف نهایی نشست علمی آگاهی کارشناسان و متخصصان یک کنند و به بحث و تبادل نظر میگوناگون بیان می

ها ی تخصصی خود است. به طور معمول در سمپوزیومهای رشتهافتههای همكاران و آخرین تحولات و یحوزه یا فن از دیدگاه

ها همراه نیست. لازم است شود. سمپوزیوم معمولا با داوری سخنرانیشده پیشنهاد میی مسائل مطرحراهكارهایی درباره

از تایید در شورای گروه ی خود را به گروه ارائه دهد تا پس شود، پیشنهادهبرگزارکننده، که دبیر علمی نشست انگاشته می

 و دانشكده، به تایید شورای پژوهش و فناوری دانشگاه برسد. 

 

 کارگاه علمی -2ی ماده

کند یا یک مهارت شود که برگزارکننده یا برگزارکنندگان یک موضوع را تبیین میافزایی گفته میبه نوعی نشست دانش

 دهد:تخصصی را با شرایط ذیل آموزش می
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 هر کارگاه، لازم است یک موضوع مشخص یا یک مهارت تخصصی آموزش داده شود یا تبیین شود.در  -1-2

 ی آن باید به تصویب شورای گروه، شورای دانشكده و شورای پژوهشی دانشگاه برسد.عنوان کارگاه و چكیده -2-2

 ساعت برگزار شود. 6هر کارگاه باید دست کم طی  -3-2

 کنندگان، تمرینِ موضوع یا مهارت اختصاص داده شود.تبادل نظر و همفكری میان شرکتبخشی از زمان باید به  -4-2

 کنندگان همراه شود.کارگاه باید با ارزیابی شرکت -5-2

 ای در کارگاه الزامی است.کارگیری ابزارهای چندرسانهبه -6-2

 .باشد نفر 5 ازکمتر  دیبانکنندگان شرکت شمار -7-2

 نام کرده باشند.شده ثبتکنندگان از پیش، بر مبنای فراخوان ارائهشرکتضروری است  -8-2

گنندگان از سوی رئیس یا معاون پژوهشی دانشكده/ پژوهشكده/مرکز ی ارزیابی شرکتدر پایان کارگاه، بر پایه -9-2

 شود. ها گواهی شرکت در کارگاه داده میتحقیقات/ واحد پژوهشی به آن

ی کارگاه نظرسنجی شود و نظرسنجی به معاونت ارسال کنندگان دربارهان کارگاه، باید از شرکتهمچنین در پای -10-2

 شود.

 

 سخنرانی علمی -3ی ماده

 شود که خارج از یک همایش و به صورت مستقل با شرایط ذیل ارائه شود:هایی اطلاق میبه سخنرانی

 صلاح صورت گیرد.واحدهای ذی سخنرانی باید به دعوت گروه، دانشكده/ پژوهشكده یا -1-3

ی آن باید به تصویب شورای گروه، شورای دانشكده/ پژوهشكده/ مرکز تحقیقات/ واحد عنوان سخنرانی و چكیده -2-3

 پژوهشی و شورای پژوهشی دانشگاه برسد.

کم دو ساعت ی پیشین طی دستبا اطلاعیه ی یک موضوع تخصصی خاص در قالب یک برنامهسخنرانی باید درباره -3-3

 ای ارائه شود.به صورت حضوری یا مجازی و با استفاده از امكانات چندرسانه

ی سخنرانی، ی چكیدهها و نقد و تبادل نظر فراهم باشد. ارائهدر پایان سخنرانی، لازم است زمانی برای پاسخ به پرسش -4-3

 لازم است. نگار، دعوتنامه، اطلاعیه و گواهی برگزاری برای هر سخنرانیپرده

 

 ی فصلی مدرسه -4ی ماده

روز حول محورهایی  3شود که به صورت فصلی طی حداقل ای گفته میهای پژوهشی و آموزشیی فصلی به دورهمدرسه

 ی فصلی دارای شرایط ذیل است: شود. مدرسهها برگزار میمشخص با برگزاری سخنرانی، کلاس، کارگاه و مانند آن

یِ دقیق ی خود را شامل برنامهشود، باید پیشنهادهی فصلی، که دبیر علمی آن انگاشته میمدرسه یبرگزارکننده -1-4

ی ها، و شیوهبندی، مخاطبان، هزینهها، همكاران، مدرسان، زمانبرای برگزاری و اجرا با جزئیات لازم، مانند محورها، و برنامه

پژوهشكده/ مرکز تحقیقات/ واحد پژوهشی، و سپس شورای پژوهش  /تامین بودجه، به تصویب شورای گروه، شورای دانشكده

 و فناوری دانشگاه برساند.

 ی دقیق برگزاری از پیش همراه با فراخوان ارائه شود. لازم است برنامه -2-4

 د.لازم است گزارش برنامه به تایید شورای گروه و شورای دانشكده/پژوهشكده/ مرکز تحقیقات/ واحد پژوهشی برس -3-4

 

 

 



 عنوان سند: در این قسمت عنوان کامل سند نوشته می شود

20/04/1402تاریخ:  7صفحه:   RAM-PR-03-01کد سند:  
 

اصلی الزامی است. کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت پژوهشی وفناوری دانشگاه الزهرا )س( است. در صورت استفاده از این سند،استناد به مرجع  

 

 

 

 جُنگ علمی -5ی ماده 

ی یک موضوع یا مهارت علمی ، بازی، نمایشگاه و اجراهای علمی و پژوهشی دربارههایی مانند مسابقهجُنگ علمی به برنامه

علمی و سن  مندان با سطحافزایی یا آشنایی برای علاقهافزایی، مهارتی دانششود که بیشتر جنبهمشخص گفته می

 نگ علمی دارای شرایط ذیل است: مشخص دارد. جُ

یِ دقیق برای ی خود را شامل برنامهشود، باید پیشنهادهنگاشته میی جُنگ علمی، که دبیر علمی آن ابرگزارکننده -1-5

ی ها، و شیوهبندی، مخاطبان، هزینهها، همكاران، مدرسان، زمانبرگزاری و اجرا با جزئیات لازم، مانند محورها، و برنامه

امین بودجه، به تصویب شورای گروه، شورای دانشكده/ پژوهشكده/ مرکز تحقیقات/ واحد پژوهشی، و سپس شورای پژوهش ت

 و فناوری دانشگاه برساند.

 ی دقیق برگزاری از پیش همراه با فراخوان ارائه شود. لازم است برنامه -2-5

 لازم است گزارش برنامه به تایید شورای گروه و شورای دانشكده/پژوهشكده/ مرکز تحقیقات/ واحد پژوهشی برسد. -3-5

 

 پادکست -6ی ماده

ی یک موضوع علمی خاص با شرایط با فرمت دیجیتال درباره شدهضبطهای صوتی یا تصویری ازپیشپادکست به برنامه

 شود:ذیل گفته می

 ی یک موضوع علمی خاص باشد.دربارهپادکست باید  -1-6

 دقیقه باشد. 15کم هر پادکستِ صوتی باید دست -2-6

 دقیقه باشد.  3کم هر پادکست تصویری باید دست -3-6

 امكان دریافت )دانلود( پادکست در هر زمان در اینترنت فراهم باشد. -4-6

 ی سه برنامه باشد. پادکست باید به صورت یک مجموعه و دست کم دربرگیرنده -5-6

 پادکست باید با دامین دانشگاه الزهرا باشد. -6-6

 

 نظارت بر حسن اجرا -7ی ماده

 ی معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه است.نامه بر عهدهنظارت بر حسن اجرای آیین

 شرح موارد مسكوت تفسیر مفاد آن به عهده معاون پژوهشی و فناوری است.گیری و مرجع تصمیم -10 یتبصره

 

 نگهداری سوابق: .9
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  کارشناسIT  حوزه برای درج سند )در صورت غیر محرمانه بودن آن( در سایت معاونت پژوهشی و فناوری

 دانشگاه

 

 پیوست ها: .10
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